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ANEXO II 

ATRIBUIÇÕES DAS FUNÇÕES PÚBLICAS 

EDITAL Nº 001/2023  

 

ATRIBUIÇÕES DAS FUNÇÕES PÚBLICAS DE NÍVEL FUNDAMENTAL 

 

ATRIBUIÇÕES DA FUNÇÃO PÚBLICA DE TÉCNICO DO BOLSA FAMÍLIA  

O Operador do Programa Bolsa Família deverá ser receptivo com relação ao atendimento do público, colaborando com 

o planejamento, organização e execução dos diversos programas sociais, promovendo o desenvolvimento de todas as 

atividades inerentes ao programa; Oferecer apoio técnico para a gestão do programa; Identificar e cadastrar as famílias 

pobres e extremamente pobres no cadastro único; Promover o acompanhamento do cumprimento das condicionalidades; 

Monitorar os pagamentos de benefícios e as atividades de bloqueio, desbloqueio e cancelamento de benefícios; 

Harmonizar as relações entre as secretarias de assistência social, educação e saúde para o acompanhamento dos 

beneficiários do programa bolsa família e programas remanescentes e a verificação das condicionalidades; Acompanhar 

o funcionamento e o desenvolvimento global do programa e suas relações com outros programas; Assegurar e fornecer 

os meios necessários a Instancia de Controle Social ao exercício das competências da mesma no município; 

Operacionaliza para consulta ao sistema de gestão de benefícios - Sibec; fiscalização e vistoria do programa com 

metodologias aplicáveis às ações de fiscalização e para a valorização no acompanhamento local do programa; 

Racionalizar a gestão do programa; Acompanhar a Instância de Controle Social do Bolsa Família (comitê ou conselho); 

Preencher o processamento e transmissão de cadastros; Acompanhar e monitorar o Programa Leite das Crianças, 

realizando reuniões e relatórios, atas, efetuar e atualizar cadastros e promover a entrega do leite às famílias 

beneficiarias, colaborando com o planejamento, organização e execução do programa. 

 

ATRIBUIÇÕES DAS FUNÇÕES PÚBLICAS DE NÍVEL MÉDIO E NÍVEL MÉDIO TÉCNICO 

 

ATRIBUIÇÕES DA FUNÇÃO PÚBLICA DE AGENTE COMUNITÁRIO DE SAÚDE 

Visitam domicílios periodicamente; Assistem pacientes, dispensando–lhes cuidados simples de saúde, sob orientação e 

supervisão de profissionais de saúde; orientam a Comunidade para promoção da saúde; Rastreiam focos de doenças 

específicas; Realizam partos; Promovem educação sanitária e ambiental; Atuam na prevenção e combate a doenças 

bucais; Participam de campanhas preventivas; Incentivam atividades comunitárias; Promovem comunicação entre a 

Unidade de saúde, autoridades e Comunidade; Participam de reuniões profissionais; Executam tarefas administrativas; 

Executam tarefas de acordo com a discriminação de cada função e de acordo com o que pede o convênio a que 

pertencem; Realizar mapeamento; Cadastrar as famílias e atualizar permanentemente esse cadastro; Identificar 

indivíduos e famílias expostos à situação de risco; identificar áreas de risco; Orientar as famílias para utilização 

adequada dos serviços de saúde, encaminhando – as e até agendando consultas, exames e atendimentos odontológicos, 

quando necessário; Realizar ações e atividades no nível de suas competências, nas áreas prioritárias da Atenção básica; 

Realizar, por meio da visita domiciliar acompanhamento mensal de todas as famílias sob sua responsabilidade; Estar 

sempre bem informado, e informar aos demais membros da equipe, sobre a situação das famílias acompanhadas, 

particularmente aquelas em situação de risco; Desenvolver ações de educação e vigilância à saúde com ênfase na 

promoção da saúde e na prevenção de doenças; Promover a educação e a mobilização comunitária, visando desenvolver 

ações coletivas de saneamento e melhoria do meio ambiente, entre outras; Traduzir para a ESF a dinâmica social da 

Comunidade, suas necessidades, potencialidades e limites; Identificar parceiros e recursos evidentes na Comunidade, 

que possam ser potencializados pelas equipes; Vistoriar, orientar e executar atividades de controle químico e educativo 

em imóveis residenciais, instituições públicas e privadas, vias públicas, no controle de pragas e vetores urbanos no 

Município; Participar de campanhas de vacinação; Eliminar ou destruir focos propícios que possam abrigar ou proliferar 

pragas, vetores urbanos e animais sinantrópicos; Participar em caráter excepcional de campanhas de controle de 

endemias e epidemias, mediante convocação de setor responsável; Atender às normas de higiene e segurança de 

trabalho; Executar outras atividades correlatas. 

   

ATRIBUIÇÕES DA FUNÇÃO PÚBLICA DE AGENTE DE COMBATE ÀS ENDEMIAS  

Exercer as atividades de vigilância, prevenção e controle de doenças e promoção da saúde, desenvolvidas em 

conformidade com as diretrizes do SUS junto à unidade para programação e supervisão de suas atividades; Executar 

outras tarefas correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DA FUNÇÃO PÚBLICA DE AUXILIAR DE SAÚDE BUCAL 

Recepcionar e atender pacientes em unidades odontológicas, encaminhando–os ao Dentista; Executar tarefas 

administrativas de média complexidade no controle e distribuição de remédios e materiais; Preparar pacientes para 

consultas; Preparar e esterilizar instrumentos cirúrgicos; Fazer o preenchimento de formulários de tratamento dos 

pacientes, para dar continuidade ao tratamento iniciado, quando o período estabelecido for considerado vencido; 

Auxiliar na aplicação de flúor na população rural do Município; Executar outras tarefas correlatas. 
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ATRIBUIÇÕES DA FUNÇÃO PÚBLICA DE MONITOR DO CAPS 

Executar ações que levem o usuário do CAPS a adquirir conhecimentos relativos à confecção de artefatos manuais de 

decoração, jardinagem, pintura, artesanato em geral, entre outros, como forma terapêutica; Acolher e humanizar a 

atenção aos pacientes com transtornos mentais e usuários de álcool e drogas; Atuar de forma integrada e planejada com 

a equipe técnica do CAPS; Acompanhar e promover o trabalho coletivo (solidariedade, cooperação, valorização 

pessoal, inserção social); Executar outras tarefas correlatas. 

ATRIBUIÇÕES DA FUNÇÃO PÚBLICA DE ORIENTADOR SOCIAL 

Promover atividades recreativas diversificadas, visando ao entretenimento, à integração social e ao desenvolvimento de 

crianças e adolescentes; Elaborar projetos e executar atividades recreativas; Promover atividades lúdicas, estimulantes à 

participação; Atender clientes; Criar atividades recreativas e coordenar Setores de recreação; Administrar equipamentos 

e materiais para recreação (as atividades são desenvolvidas segundo normas de segurança); Executar outras tarefas 

correlatas. 

ATRIBUIÇÕES DA FUNÇÃO PÚBLICA DE TÉCNICO EM ENFERMAGEM 

Desempenhar atividades técnicas de enfermagem em hospitais, clínicas e outros estabelecimentos de assistência médica, 

embarcações e domicílios; Atuar em cirurgia, terapia, puericultura, pediatria, psiquiatria, obstetrícia, saúde ocupacional 

e outras; Prestar assistência ao paciente, atuando sob supervisão de Enfermeiro; Organizar ambiente de trabalho; 

Trabalhar em conformidade às boas práticas, normas e procedimentos de biossegurança; Assessorar em atividades de 

ensino, pesquisa e extensão; Executar outras tarefas de mesma natureza e nível de complexidade associadas ao ambiente 

organizacional; Executar outras tarefas correlatas.   

ATRIBUIÇÕES DA FUNÇÃO PÚBLICA DE TÉCNICO EM RADIOLOGIA 

Executar tarefas dentro de sua especialidade adquirida através de curso técnico; Executar tarefas administrativas 

conforme necessidade dos atendimentos; Proceder o socorro de urgência; Promover aos pacientes exames radiológicos 

e outros, que lhe forem encaminhados pelo profissional qualificado visando a obtenção de informações complementares 

sobre o caso a ser diagnosticado; Executar outras tarefas correlatas.   

ATRIBUIÇÕES DAS FUNÇÕES PÚBLICAS DE NÍVEL SUPERIOR 

 

ATRIBUIÇÕES DA FUNÇÃO PÚBLICA DE ASSISTENTE SOCIAL 

Prestar serviços na área de assistência social; elaborar planos, programas, projetos; executar e avaliar políticas sociais 

junto a órgãos da administração pública que visem melhoria na qualidade de vida; Orientar e coordenar estudos ou 

pesquisas sobre as causas de desajustamento sócio econômico; Prevenir as dificuldades de ordem social ou pessoal, em 

casos particulares ou para grupos de indivíduos; Pesquisar a origem e natureza dos problemas, examinando mediante 

entrevistas ou outros métodos, o ambiente, as particularidades de indivíduos e grupos; Providenciar os estímulos 

necessários ao bom desenvolvimento do espírito social e dos reajustes sociais; Organizar meio de recreação e outros 

serviços sociais; Atender e orientar os necessitados na aplicação dos direitos à assistência financeira e médica; Observar 

a evolução dos casos após os resultados dos problemas mais imediatos; Planejar e promover inquéritos sobre a situação 

social dos escolares e de suas famílias; Fazer levantamentos sócios econômicos com vistas ao planejamento 

habitacional nas comunidades; Apresentar dados para a elaboração e execução de planos para o Serviço Social de casos 

específicos; Colher elementos para estudo social da família da criança, das creches e escolas; Promover integração 

família-creche, através de contados individuais e atividades de grupos; Encaminhar a família aos serviços da 

Comunidade quando necessário; Atuar junto às famílias no sentido de formar espírito comunitário; Elaborar relatórios e 

mapas estatísticos sobre suas atividades; Orientar o trabalhador desempregado a utilizar ocupação profissional 

alternativa; Executar outras atividades correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DA FUNÇÃO PÚBLICA DE FARMACÊUTICO 

Planejamento, aquisição, análise, armazenamento, distribuição e controle de medicamentos e correlatos; Controlar 

estoques; Desenvolvimento e ou manipulação de fórmulas magistrais e oficinais; Produção de medicamentos e 

correlatos; Desenvolver pesquisas; Desenvolver atividades didáticas; Adequar-se aos problemas políticos, financeiros e 

culturais do hospital; Estimular a implantação da farmácia clínica; Executar outras atividades correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DA FUNÇÃO PÚBLICA DE FISIOTERAPEUTA 

Prestar assistência fisioterápica em nível de prevenção, tratamento e recuperação de sequelas em ambulatórios, hospitais 

ou órgãos afins; Executar atividades técnicas específicas de fisioterapia para tratamento, sob orientação médica 

especializada, através de diversas modalidades terapêuticas, mecanoterapia, cinesioterapia, massoterapia, crioterapias e 

termoterapia; Planejar e orientar as atividades fisioterápicas de cada paciente em função de seu quadro clínico; Fazer 

avaliações fisioterápicas com vistas à determinação capacidade funcional; Responsabilizar-se por equipes auxiliares 

necessárias à execução das atividades próprias do cargo; Examinar pacientes, fazer diagnósticos orientar, implantar, 

coordenar e executar projetos e programas especiais de áreas afins; Executar outras tarefas correlatas. 
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ATRIBUIÇÕES DA FUNÇÃO PÚBLICA DE FONOAUDIÓLOGO 

Prestar assistência fonoaudiológica, através da utilização de métodos e técnicas fonoaudiológicas a fim de desenvolver e 

ou restabelecer a capacidade de comunicação dos pacientes; Avaliar as deficiências do pacientes realizando exames 

fonéticos da linguagem, audiometria, além de outras técnicas próprias para estabelecer plano de tratamento ou 

terapêutico; Elaborar plano de tratamento dos pacientes, com base nos resultados, desenvolver trabalho de prevenção no 

que se refere à área de comunicação escrita e oral, voz e audição; Desenvolver trabalhos de correção de distúrbios da 

palavra, voz, linguagem e audição, objetivando a reeducação neuromuscular e reabilitação do paciente; Elaborar 

pareceres, informes técnicos e relatórios, realizando pesquisas e entrevistas, fazendo observações e sugerindo medidas 

para implantação, desenvolvimento e aperfeiçoamento de atividades em sua área de atuação, participar da equipe de 

orientação e planejamento escolar, inserindo aspectos preventivos ligados à fonoaudiologia; Participar das atividades 

administrativas, de controle e de apoio referentes á sua área de atuação; Participar das atividades de treinamento e 

aperfeiçoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em serviço ou ministrando aulas e palestras, a fim de 

contribuir par ao desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua área de atuação; Participar de grupos de 

trabalho e ou reuniões com unidades da Administração Municipal e outras Entidades públicas e particulares, realizando 

estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposições sobre situações e ou problemas identificados, opinando, oferecendo 

sugestões, revisando e discutindo trabalhos técnicos-científicos, para fins de formulação de diretrizes planos e 

programas de trabalhos afetos, direta ou indiretamente, à política de atendimento à criança e ao adolescente, e realizar 

outras atribuições compatíveis com sua especialização profissional; Executar outras tarefas correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DA FUNÇÃO PÚBLICA DE NUTRICIONISTA 

Atividades de nível superior, de grande complexidade, envolvendo a execução qualificada de trabalhos relativos à 

educação alimentar, nutrição e dietética, bem como a participação em programas voltados para a saúde pública; 

Realizar inquéritos sobre hábitos alimentares, considerando os seguintes fatores: caracterização da área pesquisada 

(aspectos econômicos e recursos naturais), condições habitacionais (características da habitação equipamento 

doméstico, instalações sanitárias), consumo de alimentos (identificação, valor nutritivo, procedência, custo e método de 

preparação), identificar e analisar hábitos alimentares e deficiências nutritivas dos alunos da rede pública de ensino e da 

população de baixa renda, e sugerir medidas para sua melhoria; Pesquisar informações técnicas especificas e preparar 

para divulgação, informes sobre: noções de higiene, orientação para melhor aquisição de alimentos, qualitativa e 

quantitativamente, controle sanitário dos gêneros adquiridos pela Comunidade; Participar da elaboração de programas e 

projetos específicos de nutrição e de assistência alimentar a grupos vulneráveis da população; Sugerir adoção de 

normas, padrões e métodos de educação e assistência alimentar, visando à proteção materno-infantil; Elaborar cardápios 

normais e dieterápicos; Inspecionar os gêneros estocados e propor os métodos e técnicas mais adequados à conservação 

de cada tipo de alimento; Orientar serviços de cozinha e copa na correta preparação e apresentação de cardápios; Adotar 

medidas que assegurem preparação higiênica e a perfeita conservação dos alimentos; Emitir pareceres sobre assuntos de 

sua competência; Orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos por equipes auxiliares; Executar 

outras tarefas correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DA FUNÇÃO PÚBLICA DE ODONTOLOGO 

Diagnosticar e tratar afecções da boca, dentes e região maxilofacial e proceder à odontologia profilática; Realizar 

levantamento epidemiológico para traçar o perfil de saúde bucal da população adstrita; Realizar os procedimentos 

clínicos definidos na Norma Operacional Básica do Sistema Único de Saúde e na Norma Operacional da Assistência à 

Saúde; Realizar o tratamento integral, no âmbito da atenção básica para a população adstrita; Encaminhar e orientar os 

usuários que apresentam problemas complexos a outros níveis de assistência, assegurando seu acompanhamento; 

Realizar atendimentos de primeiros cuidados nas urgências; Realizar pequenas cirurgias ambulatoriais; Prescrever 

medicamentos e outras orientações na conformidade dos diagnósticos efetuados; Emitir laudos, pareceres e atestados 

sobre assuntos de sua competência; Executar as ações de assistência integral, aliando a atuação clínica à saúde coletiva, 

assistindo as famílias, indivíduos ou grupo específico, de acordo com planejamento local; Coordenar ações coletivas 

voltadas para promoção e prevenção em saúde bucal; Programar e supervisionar o fornecimento de insumos para as 

ações coletivas; Capacitar às equipes de saúde da família no que se refere às ações educativas e preventivas em saúde 

bucal; Supervisionar o trabalho desenvolvido pelo Técnico em Higiene Dental (THD) e o Auxiliar de Consultório 

Dentário (ACD) e executar outras tarefas afins.    

 

ATRIBUIÇÕES DA FUNÇÃO PÚBLICA DE PSICOLOGO 

Estudar, pesquisar e avaliar o desenvolvimento emocional e os processos mentais e sociais de indivíduos, grupos e 

instituições, com a finalidade de análise, tratamento, orientação e educação; Diagnosticar e avaliar distúrbios 

emocionais e mentais e de adaptação social, elucidando conflitos e questões e acompanhando o paciente durante o 

processo de tratamento ou cura; Investigar os fatores inconscientes do comportamento individual e grupal, tornando-os 

conscientes; Coordenar equipes e atividades de área e afins; Avaliar alterações das funções cognitivas, buscando 

diagnóstico ou detecção precoce de sintomas; Acompanhar e avaliar tratamentos cirúrgicos, medicamentosos e de 

reabilitação; Promover a reabilitação neuropsicológica; Auditar, realizar perícias e emitir laudos, gerando informações e 

documentos sobre as condições ocupacionais ou incapacidades mentais; Executar outras tarefas compatíveis com as 

exigências para o exercício da função. 
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ATRIBUIÇÕES DA FUNÇÃO PÚBLICA DE TERAPEUTA OCUPACIONAL 

Planejar e desenvolver a prevenção, promoção à saúde, reabilitação de pacientes portadores de transtornos e 

deficiências físicas e/ou psíquicas, promovendo atividades com fins específicos, para ajudá-los na sua recuperação, 

integração social e ocupacional; Planejar e desenvolver programas educacionais e ocupacionais, selecionando atividades 

específicas destinadas à recuperação do paciente; Realizar triagem e anamnese completa do caso inscrito para 

planejamento, tratamento e acompanhamento do mesmo; Avaliar o paciente, identificando sua capacidade e deficiência; 

Possibilitar a redução ou cura das deficiências do paciente, desenvolver as capacidades remanescentes e melhorar o seu 

estado físico e psicológico; Orientar os pacientes na execução das atividades terapêuticas, acompanhando seu 

desenvolvimento; Dar atendimento e orientação individual ou grupal aos pacientes de enfermaria ou ambulatórios, aos 

familiares e, se for o caso, realizar visitas domiciliares; Participar nos trabalhos de apoio à pesquisa e extensão 

universitária, promovendo e divulgando os meios profiláticos e assistenciais; Emitir boletins, relatórios, laudos e 

pareceres sobre assuntos de sua especialidade; Promover programas de prevenção, tratamento, reabilitação, retorno e 

permanência no trabalho para trabalhadores adoecidos e/ou afastados por problemas decorrentes do trabalho; Registrar 

os dados de diagnósticos, terapia e resultados dos tratamentos aplicados; Colaborar com equipes multiprofissionais em 

estudos que envolvam assuntos de sua competência; Manter intercâmbio com outros órgãos e profissionais 

especializados, objetivando obter subsídios ou parceiros para implantação ou melhoria dos serviços prestados; Planejar 

e desenvolver treinamentos, palestras e outros eventos, sobre sua especialização; Desenvolver suas atividades, 

aplicando normas e procedimentos de biossegurança. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


